
 

 

 

19. Januar 2024 

 

 

Organisation 

 

Die Arbeitsgemeinschaft Schweizerischer Sportämter (ASSA CH) ist der Schweizer Dachverband der kommuna-

len Sportämter und Sportanlagenbetreiber. Die ASSA wurde 1979 gegründet und besteht aus den beiden Sekti-

onen Deutschschweiz (ASSA D) und Romandie-Tessin (ASSA RT) mit aktuell insgesamt 185 Mitgliedern. Ihr 

Hauptzweck sind die Vertretung der Interessen ihrer Mitglieder und der Wissensaustausch, insbesondere beim 

Bau und Betrieb von Sportanlagen sowie in der nationalen Sportpolitik. Weiterführende Informationen finden 

Sie auf der Website ASSA - ASSS. 

Per 1. Juni 2024 – oder nach Vereinbarung – sucht die ASSA (CH, D, RT) eine*n 

Generalsekretär*in  

(Mandatsverhältnis, allenfalls Anstellung) 

 

Hauptaufgaben 

• Führung des Sekretariats der ASSA CH (inkl. Rechnungsführung, Vorbereitung Generalversammlung 

und Vorstandssitzungen sowie Bewirtschaftung der Website) 

• Vorbereitung von und Teilnahme an Sitzungen von ASSA D und RT (Generalversammlungen und Vor-

standssitzungen inkl. Protokollführung) 

• Pflege der Mitgliederdatenbank (ASSA CH, D und RT) 

• Betreuung der Mitglieder (v.a. Beantwortung von Anfragen) 

• Bereitstellung von Informationen für Mitglieder und Verfassen von Stellungnahmen für ASSA CH 

• Interne Kommunikation (Wissensvermittlung und Erfahrungsaustausch) 

• Externen Kommunikation (Interessenvertretung durch Teilnahme an Sitzungen und Erstellen von Do-

kumenten) 

• Organisation von Veranstaltungen für ASSA CH, D und RT (z.B. Sportanlagenbesichtigungen, Studien-

reisen) 

  

Stelleninserat 

https://www.assa-asss.ch/
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Anforderungsprofil 

• Universitäts- oder Fachhochschulabschluss, vorzugsweise im Bereich Betriebswirtschaft, Sportma-

nagement oder Sportwissenschaft. 

• Vertrautheit mit sportpolitischen Themen oder Bereitschaft zur Aneignung 

• Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse (schriftlich und mündlich – idealerweise bilingue) 

• Beherrschung von Computer- und Kommunikationstechnologien 

• Ausgewiesene Kenntnisse in Finanzbelangen, insbesondere in der Buchführung 

• Ausgeprägte Kommunikationskompetenz 

• Fähigkeit zur selbstständigen Arbeit und zur Bewältigung mehrerer Aufgaben gleichzeitig 

• Bereitschaft zur regelmässigen Teilnahme an Veranstaltungen in der ganzen Schweiz 

• Fähigkeit, Netzwerke aufzubauen und zu pflegen 

• Sehr gute Auftrittskompetenz 

 

Auftragsvolumen 

Die Ausübung des Amts umfasst aktuell ca. 1'600 Arbeitsstunden (etwa 80%). Personen bzw. Unternehmen, 

welche die Tätigkeit im Mandatsverhältnis ausüben können, werden bevorzugt. 

Übergangsphase 

Eine Übergangsphase mit dem aktuellen Generalsekretär ist geplant. 

Sind Sie interessiert? 

Senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in digitaler Form bis zum 28. Februar 2024 an folgende 

E-Mail-Adresse: job@assa-asss.ch 

Wenn Sie Fragen haben, können Sie Sébastien Reymond, Generalsekretär ASSA, Telefon 079 520 90 60, E-Mail 

sebastien.reymond@assa-asss.ch oder Urs Schmidig, Direktor Sportamt der Stadt Zürich, Telefon  

044 413 93 14, E-Mail urs.schmidig@zuerich.ch kontaktieren. 
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